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CYNGOR BWRDEISTREF SIROL WRECSAM

	SWYDD DDISGRIFIAD




SWYDD:


GLANHAWR(AIG)

PWRPAS Y SWYDD:



Sicrhau, dan gyfarwyddyd y Pennaeth neu’r unigolyn penodedig, bod adeiladau’r ysgol yn lân.

Ymgymryd â dyletswyddau glanhau yn yr ystafelloedd dosbarth yn unol â gofynion y Pennaeth neu’r unigolyn penodedig.

DIMENSIYNAU 

(Fel yn ôl yr ysgol)

PRIF DDYLETSWYDDAU A CHYFRIFOLDEBAU

· Llofnodi i mewn ac allan bob dydd a chwblhau unrhyw waith papur yn ôl yr angen.

· Dilyn unrhyw gyfarwyddiadau rhesymol gan y Pennaeth neu’r goruchwylydd penodedig sy’n ymwneud â glanhau’r ysgol.

· Hwfro, polisio a thynnu llwch mewn swyddfeydd ac ystafelloedd dosbarth a gwacáu’r biniau.

· Defnyddio peiriant sgrwbio i lanhau llawr y neuadd chwaraeon.

· Polisio’r llawr â’r peiriant bwffio.

· Mopio, glanhau a diheintio’r toiledau a gwacáu’r biniau.

· Coridorau – polisio, hwfro a sychu’r ymylon.

· Grisiau – hwfro neu fopio a sychu’r ymylon.

· Ymgymryd â dyletswyddau eraill yn unol â chyfarwyddiadau’r Pennaeth ac/neu’r goruchwylydd. 

CYSYLLTIADAU

· Gweithio fel rhan o dîm glanhau.
· Aelodau o staff yr ysgol, disgyblion a llywodraethwyr.

ADNODDAU

· Defnyddio deunyddiau glanhau’n briodol a bod yn gyfrifol am eu cadw’n ddiogel.
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CYNGOR BWRDEISTREF SIROL WRECSAM

	MANYLEB YR UNIGOLYN




SWYDD:

GLANHAWR(AIG)

PWRPAS:

Ymgymryd â dyletswyddau glanhau domestig

	EITEM
	HANFODOL
	DYMUNOL

	Cymwysterau
	
	COSHH

	Profiad
	
	Profiad o ddefnyddio peiriannau glanhau

	Gwybodaeth a sgiliau


	Iechyd a Diogelwch
	Codi pethau â llaw
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