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Gyrrwr profiadol gyda thrwydded yrru lân 
Sgiliau a galluoedd
Gallu pecynnu a llwytho deunyddiau’n ofalus a bod yn gyfrifol am eu dosbarthu’n ddiogel 
Unigolyn egnïol â chryfder corfforol 
Cwrtais a charedig wrth gyfathrebu gydag ystod eang o bobl 
Cyffredinol
Dibynadwy
Disgybledig a threfnus
YR ADRAN HAMDDEN, LLYFRGELLOEDD A DIWYLLIANT
SWYDD-DDISGRIFIAD
SWYDD: Gyrrwr Fan Ddosbarthu, y Gwasanaeth Llyfrgelloedd a Gwybodaeth 
Pwrpas y Swydd:
Darparu gwasanaeth dosbarthu a chyflenwi rheolaidd a dibynadwy i lyfrgelloedd ym Mwrdeistref Sirol Wrecsam. 
PRIF GYFRIFOLDEBAU:
1. Gyrru fan ddosbarthu er mwyn cludo adnoddau a deunyddiau llyfrgell rhwng lleoliadau yn unol ag amserlen osodedig. 
2. Trefnu, llwytho a dadlwytho deunyddiau mewn modd diogel a chyflym gan sicrhau fod deunyddiau’n cael eu dosbarthu i’r lleoliadau cywir
3. Datgloi a chloi adeiladau llyfrgell os nad ydynt ar agor ar yr adeg dosbarthu 
4. Ymgymryd â gwiriadau dyddiol o’ch cerbyd (olew, dŵr, teiars, goleuadau ac ati) a rhoi gwybod am unrhyw ddiffygion er mwyn sicrhau fod y fan mewn cyflwr diogel ac addas ar gyfer y ffordd bob amser. 
5. Cadw tu mewn a thu allan i’r cerbyd yn lân
6. Cadw pob dogfen yn ymwneud â thanwydd a gwaith cynnal a chadw mewn modd trefnus
7. Ymgymryd â gwaith dosbarthu a siwrneiau
